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ПЕРЕЧЕНЬ ВОПРОСОВ

для экзамена 

по учебной дисциплине ОП.15. Автоматизированные информационные системы

бухгалтерского учета 

программы подготовки специалистов среднего звена

по специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование

на 2023 – 2024 учебный год

1. Автоматизированные информационные технологии (АИТ) и системы (АИС).

2. Информационные объекты и процессы. Технологии обработки информации и их представление. 

3. Структура и классификация автоматизированных информационных систем.

4. Компоненты и структуры АИС. Пользователи АИС. Классы АИС. 

5. Базы данных (БД) и системы управления базами данных (СУБД). 

6. Программные средства, применяемые в АИС. 

7. Документальные информационные системы (базы данных).

8. Функции и задачи АИС бухгалтерского учёта. 

9. Общая характеристика систем автоматизации бухгалтерского учёта, их возможности и ограничения. Примеры существующих систем автоматизации. Особенности бухгалтерских АИС. 

10. Структура типовой корпоративной АИС и место в ней АИС бухгалтерского учёта.

11. Основные группы программного обеспечения в области автоматизации бухгалтерия на рынке РФ.
12. Информационная система 1С: Предприятие. Основные понятия и объекты. 

13. Информационная система 1С: Интерфейс режима пользователя и основные функции. Главное окно программы. Журналы документов, операций, проводок. 

14. Информационная система 1С: Справочники. Константы. Отчёты. План счетов. Управление бухгалтерскими и оперативными итогами.

15. Формирование нормативно справочной информации. Ввод сведений об организации. Настройка плана счетов. 

16. Заполнение справочников в программе. Ввод входящих (сальдовых) остатков по счетам. 

17. Алгоритм работы с программой «1С: Бухгалтерия».
18. Организация бухгалтерского учёта с помощью программы «1С: Предприятие».
19. Выполнение бухгалтерских операций в среде 1С: Предприятие.
20. Автоматизация учёта уставного капитала. Заполнение справочника контрагентов. Ввод информации для учета расчетов с учредителями.
21. Порядок учёта уставного капитала с применением системы автоматизации.
22. Автоматизация учёта кассовых операций. Ввод и формирование документов по учету кассовых операций.
23. Автоматизация учёта банковских операций. Ввод и формирование документов по учету банковских операций.
24. Автоматизация учёта расчётов с поставщиками и подрядчиками. Заполнение информации о контрагентах.

25. Автоматизация учёта основных средств. Ввод и редактирование информации по учету основных средств.

26. Автоматизация учёта оборудования к установке. Ввод и редактирование информации по учету оборудования к установке.

27. Автоматизация учёта материально-производственных запасов.
28. Автоматизация учета расчетов с подотчетными лицами. Учет операций по расчетам с подотчетными лицами.

29. Автоматизация учёта затрат на производство.

30. Автоматизация учёта затрат и выпуска готовой продукции.

31. Автоматизация учета заработной платы.

32. Автоматизация учета продажи готовой продукции.

33. Автоматизация учета финансовых результатов.

34. Пользовательская настройка, ввод данных для закрытия бухгалтерских счетов в конце месяца.

35. Формирование бухгалтерской отчетности с использованием отчетов в программе 1С: Предприятие.

36. Организация расчетов в табличном процессоре MS EXCEL. 
37. Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS EXCEL.
38. Экономические расчеты в MS EXCEL.
39. Использование электронных таблиц для финансовых и экономических расчетов.
40. Организация поиска документов и работа со списком и текстом найденных документов в СПС.

41. Обзор компьютерных справочных правовых систем (СПС). 
42. Достоинства и ограничения СПС. Особенности Российских СПС. 
43. Справочная правовая система «Консультант Плюс». 
44. Справочная правовая система «Гарант». 
45. Организация поиска нормативных документов. Работа со списком в СПС «Консультант Плюс».
46. Работа со списком и текстом найденных документов. Справочная информация.
47. Работа с папками в СПС «Консультант Плюс».
48. Поиск документов, работа со списком и текстом найденных документов в СПС «Гарант».

49. Достоинства и ограничения справочной правовой системы «Консультант Плюс».

50. Организация поиска нормативных документов в справочной правовой системе «Гарант».
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Министерство образования Красноярского края

краевое государственное автономное профессиональное образовательное учреждение «Ачинский колледж транспорта и сельского хозяйства»

Малиновский филиал

	РАССМОТРЕН

методической комиссией информационных дисциплин

Протокол № 10

от «15» июня 2023 г.

Председатель _________________

                         И.Н. Романова
	          УТВЕРЖДЕН

          Начальник отдела по УР                           

          ________________Л.В. Юферова

         «01» сентября 2023 г.




ПЕРЕЧЕНЬ ЗАДАНИЙ

для экзамена 

по учебной дисциплине ОП.13. Автоматизированные информационные системы
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1. Создание и редактирование электронных таблиц, ввод формул в таблицу.
Рассчитайте ведомость выполнения плана товарооборота киоска №5 по форме:
	№
	Месяц
	Отчетный год
	Отклонение от плана

	
	
	план
	фактически
	выполнение, %
	

	i
	Mi
	Pi
	Fi
	Vi
	Oi

	1
	Январь
	7 800,00 р.
	8 500,00 р.
	
	

	2
	Февраль
	3 560,00 р.
	2 700,00 р.
	
	

	3
	Март
	8 900,00 р.
	7 800,00 р.
	
	

	4
	Апрель
	5 460,00 р.
	4 590,00 р.
	
	

	5
	Май
	6 570,00 р.
	7 650,00 р.
	
	

	6
	Июнь
	6 540,00 р.
	5 670,00 р.
	
	


1. Заполнение столбца Mi можно выполнить протяжкой маркера.

2. Значения столбцов Vi и Oi вычисляются по формулам: Vi=Fi / Pi;    Oi=Fi – Pi
3. Переименуйте ЛИСТ1 в Ведомость.
2. Создание и редактирование электронных таблиц, ввод формул в таблицу. Лист 1. Переименовать его в Успеваемость. Ввести информацию в таблицу Успеваемости своей групп ФИО и оценки внести самостоятельно. Вычислить средние значения по успеваемости каждого ученика и по предметам. Построить гистограмму по успеваемости по предметам.

Успеваемость

	ФИО
	Математика
	Информатика
	Физика
	Среднее

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	Среднее по предмету
	
	
	
	


3. Создание и редактирование электронных таблиц:
· Создать таблицу и отформатировать ее по образцу.

· Столбец «Количество дней проживания» вычисляется с помощью функции ДЕНЬ и значений в столбцах «Дата прибытия» и «Дата убытия»

· Столбец «Стоимость» вычисляется по условию: от 1 до 10 суток – 100% стоимости, от 11 до 20 суток –80% стоимости, а более 20 – 60% общей стоимости номера за это количество дней.

Ведомость регистрации проживающих в гостинице «Север».

	ФИО
	Номер
	Стоимость номера в сутки
	Дата прибытия
	Дата убытия
	Количество дней проживания
	Стоимость

	Иванов И.И.
	1
	1500 
	2.09.20_
	2.10. 20__
	
	

	Петров П.П.
	2
	3000 
	3.09. 20_
	10.09. 20__
	
	

	Сидоров С.С.
	4
	6000 
	1.09. 20_
	25.09. 20__
	
	

	Кошкин К.К.
	8
	12000
	30.09. 20_
	3.10. 20__
	
	

	Мышкин М.М.
	13
	19500
	25.09. 20_
	20.10. 20__
	
	

	Общая стоимость
	


4. Создание и редактирование электронных таблиц 

· Создать таблицу по образцу. Выполнить необходимые вычисления.

· Отформатировать таблицу.

· Построить сравнительную диаграмму (гистограмму) по уровням продаж разных товаров в регионах и круговую диаграмму по среднему количеству товаров.

Продажа товаров для зимних видов спорта.

	Регион 
	Лыжи
	Коньки
	Санки
	Всего

	Киев
	3000
	7000
	200
	

	Житомир
	200
	600
	700
	

	Харьков
	400
	400
	500
	

	Днепропетровск
	500
	3000
	400
	

	Одесса
	30
	1000
	300
	

	Симферополь
	40
	500
	266
	

	Среднее
	
	
	
	


5. Ввести в справочник контрагентов поставщиков: 

Общество с ограниченной ответственностью «Лоскуток». Организация прочая.  Юридический адрес: Москва. 127658. ул. Ленская, дом 23 корп.1. Почтовый адрес: 129642, ул. Сухонская, д.5.Телефон: (095)472-23-32, ИНН: 7710345234, КПП 771001001. Расчетный счет: 40702810100000000888, Банк: КБ Тверьюниверс. Адрес банка: Москва, Триумфальный проспект,115. Корр. счет: 30101810600000173315, БИК: 044585315. Договор – основной. Счет- основной. Рабочее наименование счета – расчетный. Счет рублевый. Вид счета – расчетный (текущий). Код по ОКПО – 47377322. Дата открытия счета 11.01.20__г.

  6. Ввести в справочник контрагентов покупателей: 

Общество с ограниченной ответственностью «Салют». Организация_ прочая. Юридический адрес: Москва 127233, ул. Ильича, дом 17. Почтовый адрес: Москва 127233, ул. Ильича, дом 17. Телефон: (095)234-23-38. ИНН: 770735621753. КПП 7707 01001. Расчетный счет: 40702810100000000333, Банк: «Промышленный». Адресбанка: Москва, Ленинский проспект,115. Корр. счет: 30101810600000184315, БИК: 044585315, дата открытия счета 11.03.20__г. Договор – основной. Счет - основной. Рабочее наименование счета – расчетный. Счет рублевый. Вид счета – расчетный (текущий).  Код по ОКПО – 47377323.

7. Ввести в справочник контрагентов учредителей физические лица:

Иванов Сергей Иванович, год рождения 15.05.1972 г. г. Москва. Адрес: 127297, г. Москва, Дмитровское шоссе, д.57 кв.47. Тел.  485-47-48. ИНН 771334678956, основной договор – Учредительный договор № 1 от 10.01.2007 г. Расчетный счет – основной 30301810755000605517 в КБ МежтрастБанк. Паспортные данные: 45 04 555123, выдан ОВД СВАО г. Москвы 27.12.2002 г.

8. Ввести в справочник контрагентов учредителей физические лица:

Васильев Александр Петрович. год рождения 01.10.1971 г. г. Москва. Адрес: 127297, г. Москва, Дмитровское шоссе, д.77, кв. 97. Тел. 485-47-97. ИНН 772600177501, основной договор – Учредительный договор № 2 от 10.01.2007 г. Расчетный счет – основной № 30301810755000605516 в КБ МежтрастБанк. Паспортные данные: 45 04 555987, выдан ОВД СВАО г. Москвы 30.12.2002 г. Ввести в Справочники – Сотрудники новую группу «Штатные».

9. Ввести сведения об организации в программу «1С: Бухгалтерия»:

Название: ООО «Ласточка». Полное название организации: Общество с ограниченной ответственностью «Ласточка». Основной вид деятельности: производство модной одежды и торговля. Почтовый адрес: Москва, ул. Смольная, дом 24. Юридический адрес: 141008, Московская обл., г. Мытищи, ул. Крупской, д. 13.  Телефон: 427-27-27, ИНН 7713154937, КПП 502901001. Коды: ОКПО – 47377321, ОКОГУ – 49013, ОКАТО –  46446000000, ОКОНХ – 71100, ОКФС – 16, ОКОПФ – 65, ОКВЭД 18.22.1, ОКДП

1811010, ИМНС – 5029.  Р/с: 40702810900000000807, 125412, г. Москва, Образцова ул.,17. КБ МежтрастБанк, ИНН 7713097987, КПП 771301001, к/с 30101810900000000323, БИК 044552323, дата открытия счета - 31.07.20__г. Уставный капитал - 276 000 тыс. руб. Счет основной р/с (текущий), рублевый. Дата регистрации 01.08.20__г.

10. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники Сотрудники – Штатные: Мышкин Ефим Давидович, 1962 г. рожд., стаж 15лет, ИНН: 770935621753, № ПФ 034 503 028 05, страна ПМЖ Россия, должность- директор, отдел – администрация, характер работы – трудовой договор. Начисление зарплаты: оклад 30 000 руб., тип вычета – 400 руб., кол-во детей 0, счет отнесения затрат на з/п -26, по статье «Зарплата АУП», начислять страховые взносы., другие отчисления с ФОТ.  Адрес: Москва 129282, ул. Саперная дом 17, кв. 25. Телефон: 234-23-39. Паспортные данные: 4500 234514 выдан ОВД Московского района г. Казань 12.06.2000г. Дата приема на работу 01.08. 20__г.
11. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: Кошкина Виктория Андреевна, 1972 г. рожд. стаж 9 лет, ИНН: 771735621753 Адрес: М/0бл. 129782, пос. Белые столбы, ул. Столбовая, д.35. Телефон: 564-23-39. Паспортные данные: 5001 234517, выдан 105 о/м г. Москва 12.12.2001г. Принята на работу главным бухгалтером, отдел «Бухгалтерия», оклад 23 000 руб.. Состоит в браке, количество детей – один, возраст -7 лет. Оформить приказ №1 о приеме на работу от 02.08.20__г.

12. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: Елизаров Евгений Леонидович, 1971 г. рожд., стаж 8 лет ИНН: 770835621753, Адрес: Москва 129117-. Ленинский пр-т, дом 1, корп.1, в.115.Телефон: 204-13-84.  Паспортные данные: 4500 123555 выдан 15 о /м г. Москвы 19.04.2001 г. Принят   на работу кассиром, отдел «Бухгалтерия», оклад 15 000 руб. счет отнесения затрат на з/п -26, по статье «Зарплата АУП», другие отчисления с ФОТ. Оформить приказ №2 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

13. Найдите документ СПС КонсультантПлюс, принятый в первом квартале 20__, которым устанавливается коэффициент индексации социальной пенсии. В примере иллюстрируется поиск с использованием полей «Текст документа» и «Дата».

14. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: ввести данные студента, работающего на компьютере, в штат должность – продавец, оклад 14 000 руб. Оформить приказ №3 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

15. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники Сотрудники – Штатные: ввести произвольные данные студента, должность – зав. складом, оклад 17 000 руб. Оформить приказ №4 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

16. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: ввести произвольные данные студента, должность – мастер по пошиву одежды, оклад 18 000 руб. Оформить приказ №5 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

17. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники – Сотрудники – Штатные: ввести произвольные данные студента, должность–специалист–модельер, оклад 20 000 руб. Оформить приказ №6 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

18. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: Кошкина Виктория Андреевна, 1972 г. рожд. стаж 9 лет, ИНН: 771735621753 Адрес: М/0бл. 129782, пос. Белые столбы, ул. Столбовая, д.35. Телефон: 564-23-39. Паспортные данные: 5001 234517, выдан 105 о/м г. Москва 12.12.2001г. Принята на работу главным бухгалтером, отдел «Бухгалтерия», оклад 23 000 руб..Состоит в браке, количество детей – один, возраст -7 лет. Счет отнесения затрат по з/п - 26, по статье «Зарплата АУП» другие отчисления с ФОТ. Оформить приказ №1 о приеме на работу от 02.08. 20__г
19.  Заполнить кассовые документы (ПКО, РКО). Составить авансовые отчеты подотчетных лиц Кошкиной В.А.,Елизарова Е.Л. Сформировать кассовую книгу по ООО «Ласточка» за период с 01.10. 20__г по 31.10. 20__г

Остаток денежных средств на 01.10.20__г – 8 020 руб.  За октябрь 20__г. роизошло следующее движение денежных средств: 10.10. 20__г. С расчетного счета   по чеку № 67 получена в кассу сумма 215 000 руб. для выплаты заработной платы работникам, ПКО № 6. 11.10. 20__г Выдана из кассы заработная плата работникам в сумме 200000руб. РКО № 10. 13.10. 20__г Депонированная заработная плата сдана обратно в банк – 15000 руб., РКО №11. 15.10. 20__г Выдано в подотчет Кошкиной В.А.. на покупку материалов – 2000 руб., РКО №12.  16.10. 20__г Выдано подотчетному лицу Елизарову Е. Л. 3000 руб. на покупку канцтоваров, РКО №13. 17.10. 20__г Остаток подотчетных сумм Кошкиной В.А. внесен в кассу – 500 руб., ПКО № 7. 18.10. 20__г Остаток подотчетных сумм Елизаров Е.Л. внес в кассу – 500 руб., ПКО №8.

20. Ввести в справочник контрагентов поставщиков: 

– Общество с ограниченной ответственностью «Лоскуток». Организация прочая.  Юридический адрес: Москва. 127658. ул. Ленская, дом 23 корп.1. Почтовый адрес: 129642, ул. Сухонская, д.5.Телефон: (095)472-23-32, ИНН: 7710345234, КПП 771001001.  Расчетный счет: 40702810100000000888, Банк: КБ Тверьюниверс. Адрес банка: Москва, Триумфальный проспект,115. Корр. счет: 30101810600000173315, БИК: 044585315. Договор – основной. Счет- основной. Рабочее наименование счета – расчетный. Счет рублевый. Вид счета – расчетный (текущий). Код по ОКПО – 47377322. Дата открытия счета 11.01. 20__г.
21. Ввести в справочник контрагентов покупателей: Общество с ограниченной ответственностью «Салют». Организация_ прочая. Юридический адрес: Москва 127233, ул. Ильича, дом 17. Почтовый адрес: Москва 127233, ул. Ильича, дом 17. Телефон: (095)234-23-38. ИНН: 770735621753. КПП 7707 01001. Расчетный счет: 40702810100000000333, Банк: «Промышленный». Адрес банка: Москва, Ленинский проспект,115. Корр. счет: 30101810600000184315, БИК: 044585315, дата открытия счета 11.03. 20__г. Договор – основной. Счет- основной. Рабочее наименование счета – расчетный. Счет рублевый. Вид счета – расчетный (текущий).  Код по ОКПО – 47377323.

22. Ввести в справочник контрагентов учредителей физические лица:

– Иванов Сергей Иванович, год рождения 15.05.1972 г. г. Москва. Адрес: 127297, г. Москва, Дмитровское шоссе, д.57 кв.47. Тел.  485-47-48. ИНН 771334678956, основной договор – Учредительный договор № 1 от 10.01. 20__г. Расчетный счет – основной 30301810755000605517 в КБ МежтрастБанк. Паспортные данные: 45 04 555123, выдан ОВД СВАО г. Москвы 27.12.2002 г.

23. Ввести в справочник контрагентов учредителей физические лица:

– Васильев Александр Петрович. год рождения 01.10.1971 г. г. Москва. Адрес: 127297, г. Москва, Дмитровское шоссе, д.77, кв. 97. Тел. 485-47-97. ИНН 772600177501, основной договор – Учредительный договор № 2 от 10.01.2007 г. Расчетный счет – основной № 30301810755000605516 в КБ   МежтрастБанк. Паспортные данные: 45 04 555987, выдан ОВД СВАО г. Москвы 30.12.2002 г. Ввести в Справочники – Сотрудники новую группу «Штатные».

24. Ввести сведения об организации в программу «1С: Бухгалтерия»:

Название: ООО «Ласточка». Полное название организации: Общество с ограниченной ответственностью «Ласточка». Основной вид деятельности: производство модной одежды и торговля. Почтовый адрес: Москва, ул. Смольная, дом 24. Юридический адрес: 141008, Московская обл., г.  Мытищи, ул. Крупской, д. 13.  Телефон: 427-27-27, ИНН 7713154937, КПП 502901001. Коды: ОКПО – 47377321, ОКОГУ – 49013, ОКАТО –46446000000, ОКОНХ – 71100, ОКФС – 16, ОКОПФ – 65, ОКВЭД 18.22.1, ОКДП

1811010, ИМНС – 5029.  Р/с: 40702810900000000807, 125412 г. Москва, Образцова ул.,17.  КБ МежтрастБанк, ИНН 7713097987, КПП 771301001, к/с 30101810900000000323, БИК 044552323, дата открытия счета - 31.07. 20__г Уставный капитал - 276 000 тыс. руб. Счет основной р/с (текущий), рублевый. Дата регистрации 01.08. 20__г.

25. Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: Мышкин Ефим Давидович, 1962 г. рожд., стаж 15лет, ИНН: 770935621753, № ПФ 034 503 028 05, страна ПМЖ Россия, должность- директор, отдел – администрация, характер работы – трудовой договор. Начисление зарплаты: оклад 30 000 руб., тип вычета – 400 руб., кол-во детей 0, счет отнесения затрат на з/п -26, по статье «Зарплата АУП», начислять страховые взносы., другие отчисления с ФОТ. Адрес: Москва 129282, ул. Саперная дом 17, кв. 25. Телефон: 234-23-39. Паспортные данные: 4500 234514 выдан ОВД Московского района г. Казань 12.06.2000г. Дата приема на работу 01.08. 20__г.

Преподаватель _________________       Родная Ю.Г.

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 1

1. Автоматизированные информационные технологии (АИТ) и системы (АИС).

2. Автоматизация учёта оборудования к установке. Ввод и редактирование информации по учету оборудования к установке.

Задание: Создание и редактирование электронных таблиц, ввод формул в таблицу.
Рассчитайте ведомость выполнения плана товарооборота киоска №5 по форме:
	№
	Месяц
	Отчетный год
	Отклонение от плана

	
	
	план
	фактически
	выполнение, %
	

	i
	Mi
	Pi
	Fi
	Vi
	Oi

	1
	Январь
	7 800,00 р.
	8 500,00 р.
	
	

	2
	Февраль
	3 560,00 р.
	2 700,00 р.
	
	

	3
	Март
	8 900,00 р.
	7 800,00 р.
	
	

	4
	Апрель
	5 460,00 р.
	4 590,00 р.
	
	

	5
	Май
	6 570,00 р.
	7 650,00 р.
	
	

	6
	Июнь
	6 540,00 р.
	5 670,00 р.
	
	


1. Заполнение столбца Mi можно выполнить протяжкой маркера.

2. Значения столбцов Vi и Oi вычисляются по формулам: Vi=Fi / Pi;    Oi=Fi – Pi
3. Переименуйте ЛИСТ1 в Ведомость.
Преподаватель                                                                                Родная Ю.Г.         
РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 2

1. Работа со списком и текстом найденных документов. Справочная информация.

2. Организация расчетов в табличном процессоре MS EXCEL.

Задание: Создание и редактирование электронных таблиц, ввод формул в таблицу. Лист 1. Переименовать его в Успеваемость. Ввести информацию в таблицу Успеваемости своей групп ФИО и оценки внести самостоятельно. Вычислить средние значения по успеваемости каждого ученика и по предметам. Построить гистограмму по успеваемости по предметам.

Успеваемость

	ФИО
	Математика
	Информатика
	Физика
	Среднее

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	Среднее по предмету
	
	
	
	


Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин
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Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 3

1. Организация поиска нормативных документов в справочной правовой системе «Гарант».

2. Алгоритм работы с программой «1С: Бухгалтерия».
Задание: Создание и редактирование электронных таблиц:
· Создать таблицу и отформатировать ее по образцу.

· Столбец «Количество дней проживания» вычисляется с помощью функции ДЕНЬ и значений в столбцах «Дата прибытия» и «Дата убытия»

· Столбец «Стоимость» вычисляется по условию: от 1 до 10 суток – 100% стоимости, от 11 до 20 суток –80% стоимости, а более 20 – 60% общей стоимости номера за это количество дней.

Ведомость регистрации проживающих в гостинице «Север».

	ФИО
	Номер
	Стоимость номера в сутки
	Дата прибытия
	Дата убытия
	Количество дней проживания
	Стоимость

	Иванов И.И.
	1
	1500 
	2.09.20_
	2.10. 20__
	
	

	Петров П.П.
	2
	3000 
	3.09. 20_
	10.09. 20__
	
	

	Сидоров С.С.
	4
	6000 
	1.09. 20_
	25.09. 20__
	
	

	Кошкин К.К.
	8
	12000
	30.09. 20_
	3.10. 20__
	
	

	Мышкин М.М.
	13
	19500
	25.09. 20_
	20.10. 20__
	
	

	Общая стоимость
	


Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.          
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1. Информационные объекты и процессы. Технологии обработки информации и их представление. 

2. Автоматизация учета расчетов с подотчетными лицами. Учет операций по расчетам с подотчетными лицами.

Задание: Создание и редактирование электронных таблиц 

· Создать таблицу по образцу. Выполнить необходимые вычисления.

· Отформатировать таблицу.

· Построить сравнительную диаграмму (гистограмму) по уровням продаж разных товаров в регионах и круговую диаграмму по среднему  количеству товаров.

Продажа товаров для зимних видов спорта.

	Регион 
	Лыжи
	Коньки
	Санки
	Всего

	Киев
	3000
	7000
	200
	

	Житомир
	200
	600
	700
	

	Харьков
	400
	400
	500
	

	Днепропетровск
	500
	3000
	400
	

	Одесса
	30
	1000
	300
	

	Симферополь
	40
	500
	266
	

	Среднее
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1. Структура и классификация автоматизированных информационных систем.

2. Автоматизация учёта затрат и выпуска готовой продукции.

Задание: Ввести в справочник контрагентов поставщиков: 

Общество с ограниченной ответственностью «Лоскуток». Организация прочая.  Юридический адрес: Москва. 127658. ул. Ленская, дом 23 корп.1. Почтовый адрес: 129642, ул. Сухонская, д.5.Телефон: (095)472-23-32, ИНН: 7710345234, КПП 771001001.  Расчетный счет: 40702810100000000888, Банк: КБ Тверьюниверс. Адрес банка: Москва, Триумфальный проспект,115. Корр. счет: 30101810600000173315, БИК: 044585315. Договор – основной. Счет- основной. Рабочее наименование счета – расчетный. Счет рублевый. Вид счета – расчетный (текущий). Код по ОКПО – 47377322. Дата открытия счета 11.01.20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
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Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 6

1. Компоненты и структуры АИС. Пользователи АИС. Классы АИС. 

2. Экономические расчеты в MS EXCEL.

Задание: Ввести в справочник контрагентов покупателей: 

Общество с ограниченной ответственностью «Салют». Организация_ прочая. Юридический адрес: Москва 127233, ул. Ильича, дом 17. Почтовый адрес: Москва 127233, ул. Ильича, дом 17. Телефон: (095)234-23-38. ИНН: 770735621753. КПП 7707 01001. Расчетный счет: 40702810100000000333, Банк: «Промышленный». Адрес банка: Москва, Ленинский проспект,115. Корр. счет: 30101810600000184315, БИК: 044585315, дата открытия счета 11.03.20__г. Договор – основной. Счет - основной. Рабочее наименование счета – расчетный. Счет рублевый. Вид счета – расчетный   (текущий).  Код по ОКПО – 47377323.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.
РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин
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                           И.Н. Романова
Билет № 7

1. Базы данных (БД) и системы управления базами данных (СУБД). Программные средства, применяемые в АИС. 

2. Автоматизация учёта основных средств. Ввод и редактирование информации по учету основных средств.

Задание: Ввести в справочник контрагентов учредителей физические лица:

Иванов Сергей Иванович, год рождения 15.05.1972 г. г. Москва. Адрес: 127297, г. Москва, Дмитровское шоссе, д.57 кв.47. Тел.  485-47-48. ИНН 771334678956, основной договор – Учредительный договор № 1 от 10.01.2007 г. Расчетный счет – основной 30301810755000605517 в КБ МежтрастБанк. Паспортные данные: 45 04 555123, выдан ОВД СВАО г. Москвы 27.12.2002 г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.
РАССМОТРЕН 

методической комиссией 
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                           И.Н. Романова
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1. Документальные информационные системы (базы данных).

2. Автоматизация учёта материально-производственных запасов.

Задание: Ввести в справочник контрагентов учредителей физические лица:

Васильев Александр Петрович. год рождения 01.10.1971 г. г. Москва. Адрес: 127297, г. Москва, Дмитровское шоссе, д.77, кв. 97. Тел. 485-47-97. ИНН 772600177501, основной договор – Учредительный договор № 2 от 10.01.2007 г. Расчетный счет – основной № 30301810755000605516 в КБ   МежтрастБанк. Паспортные данные: 45 04 555987, выдан ОВД СВАО г. Москвы 30.12.2002 г. Ввести в Справочники – Сотрудники новую группу «Штатные».

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.
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1. Программные средства, применяемые в АИС. 

2. Автоматизация учёта уставного капитала. Заполнение справочника контрагентов. Ввод информации для учета расчетов с учредителями.

Задание: Ввести сведения об организации в программу «1С: Бухгалтерия»:

Название: ООО «Ласточка». Полное название организации: Общество с ограниченной ответственностью «Ласточка». Основной вид деятельности: производство модной одежды и торговля. Почтовый адрес: Москва, ул. Смольная, дом 24. Юридический адрес: 141008, Московская обл., г. Мытищи, ул. Крупской, д. 13.  Телефон: 427-27-27, ИНН 7713154937, КПП 502901001. Коды: ОКПО – 47377321, ОКОГУ – 49013, ОКАТО –  46446000000, ОКОНХ – 71100, ОКФС – 16, ОКОПФ – 65, ОКВЭД 18.22.1, ОКДП

1811010, ИМНС – 5029.  Р/с: 40702810900000000807, 125412 г. Москва, Образцова ул.,17. КБ МежтрастБанк, ИНН 7713097987, КПП 771301001, к/с 30101810900000000323, БИК 044552323, дата открытия счета - 31.07.20__г. Уставный капитал - 276 000 тыс. руб. Счет основной р/с (текущий), рублевый. Дата регистрации 01.08.20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.
РАССМОТРЕН 

методической комиссией 
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                           И.Н. Романова
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1. Функции и задачи АИС бухгалтерского учёта. 

2. Порядок учёта уставного капитала с применением системы автоматизации.

Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: Мышкин Ефим Давидович, 1962 г. рожд., стаж 15лет, ИНН: 770935621753, № ПФ 034 503 028 05, страна ПМЖ Россия, должность- директор, отдел – администрация, характер работы – трудовой договор. Начисление зарплаты: оклад 30 000 руб., тип вычета – 400 руб., кол-во детей 0, счет отнесения затрат на з/п -26, по статье «Зарплата АУП», начислять страховые взносы., другие отчисления с ФОТ.  Адрес: Москва 129282, ул. Саперная дом 17, кв. 25. Телефон: 234-23-39. Паспортные данные: 4500 234514 выдан ОВД Московского района г. Казань 12.06.2000г. Дата приема на работу 01.08. 20__г.
Преподаватель                                                                        Родная Ю.Г.
РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 11

1. Общая характеристика систем автоматизации бухгалтерского учёта, их возможности и ограничения. Примеры существующих систем автоматизации. Особенности бухгалтерских АИС. 

2. Автоматизация учета заработной платы.

Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: Кошкина Виктория Андреевна, 1972 г. рожд. стаж 9 лет, ИНН: 771735621753 Адрес: М/0бл. 129782, пос. Белые столбы, ул. Столбовая, д.35. Телефон: 564-23-39. Паспортные данные: 5001 234517, выдан 105 о/м г. Москва 12.12.2001г. Принята на работу главным бухгалтером, отдел «Бухгалтерия», оклад 23 000 руб. Состоит в браке, количество детей – один, возраст -7 лет. Оформить приказ №1 о приеме на работу от 02.08.20__г.

Преподаватель                                                                             Родная Ю.Г.
РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 12

1. Структура типовой корпоративной АИС и место в ней АИС бухгалтерского учёта.

2. Автоматизация учёта затрат на производство.

Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники Сотрудники – Штатные: Елизаров Евгений Леонидович, 1971 г. рожд., стаж 8 лет ИНН: 770835621753, Адрес: Москва 129117-. Ленинский пр-т, дом 1, корп.1, в.115.Телефон: 204-13-84.  Паспортные данные: 4500 123555 выдан 15 о /м г. Москвы 19.04.2001 г. Принят   на работу кассиром, отдел «Бухгалтерия», оклад 15 000 руб. счет отнесения затрат на з/п -26, по статье «Зарплата АУП», другие отчисления с ФОТ. Оформить приказ №2 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 13

1. Основные группы программного обеспечения в области автоматизации бухгалтерия на рынке РФ.
2. Автоматизация учёта кассовых операций. Ввод и формирование документов по учету кассовых операций.

Задание: Найдите документ СПС КонсультантПлюс, принятый в первом квартале 20__, которым устанавливается коэффициент индексации социальной пенсии. В примере иллюстрируется поиск с использованием полей «Текст документа» и «Дата».

Преподаватель                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

бухгалтерских, экономических 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 14

1. Обзор компьютерных справочных правовых систем (СПС). 

2. Автоматизация учёта банковских операций. Ввод и формирование документов по учету банковских операций.

Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники Сотрудники – Штатные: ввести данные студента, работающего на компьютере, в штат должность – продавец, оклад 14 000 руб. Оформить приказ №3 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 15

1. Информационная система 1С: Интерфейс режима пользователя и основные функции. Главное окно программы. Журналы документов, операций, проводок.

2. Автоматизация учёта расчётов с поставщиками и подрядчиками. Заполнение информации о контрагентах.

Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: ввести произвольные данные студента, должность – зав. складом, оклад 17 000 руб. Оформить приказ №4 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 16

1. Информационная система 1С: Справочники. Константы. Отчёты. План счетов. Управление бухгалтерскими и оперативными итогами.

2. Организация поиска документов и работа со списком и текстом найденных документов в СПС.

Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: ввести произвольные данные студента, должность – мастер по пошиву одежды, оклад 18 000 руб. Оформить приказ №5 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 17

1. Формирование нормативно справочной информации. Ввод сведений об организации. Настройка плана счетов. 

2. Справочная правовая система «Гарант».
Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники – Сотрудники – Штатные: ввести произвольные данные студента, должность–специалист–модельер, оклад 20 000 руб. Оформить приказ №6 о приеме на работу от 05.08. 20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 18

1. Заполнение справочников в программе. Ввод входящих (сальдовых) остатков по счетам. 

2. Справочная правовая система «Консультант Плюс». 
Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники–Сотрудники – Штатные: Кошкина Виктория Андреевна, 1972 г. рожд. стаж 9 лет, ИНН: 771735621753 Адрес: М/0бл. 129782, пос. Белые столбы, ул. Столбовая, д.35. Телефон: 564-23-39. Паспортные данные: 5001 234517, выдан 105 о/м г. Москва 12.12.2001г. Принята на работу главным бухгалтером, отдел «Бухгалтерия», оклад 23 000 руб. Состоит в браке, количество детей – один, возраст -7 лет. Счет отнесения затрат по з/п - 26, по статье «Зарплата АУП» другие отчисления с ФОТ. Оформить приказ №1 о приеме на работу от 02.08. 20__г
Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 19

1. Алгоритм работы с программой «1С: Бухгалтерия».
2. Достоинства и ограничения СПС. Особенности российских СПС. 
Задание: Заполнить кассовые документы (ПКО, РКО). Составить авансовые отчеты подотчетных лиц Кошкиной В.А. Елизарова Е.Л. Сформировать кассовую книгу по ООО «Ласточка» за период с 01.10. 20__г по 31.10. 20__г

Остаток денежных средств на 01.10.20__г – 8 020 руб.  За октябрь 20__г. произошло следующее движение денежных средств: 10.10. 20__г. С расчетного счета   по чеку № 67 получена в кассу сумма 215 000 руб. для выплаты заработной платы работникам, ПКО № 6. 11.10. 20__г Выдана из кассы заработная плата работникам в сумме 200000руб. РКО № 10. 13.10. 20__г Депонированная заработная плата сдана обратно в банк – 15000 руб., РКО №11. 15.10. 20__г Выдано в подотчет Кошкиной В.А.. на покупку материалов – 2000 руб., РКО №12.  16.10. 20__г Выдано подотчетному лицу Елизарову Е.Л. 3000 руб. на покупку канцтоваров, РКО №13. 17.10. 20__г Остаток подотчетных сумм Кошкиной В.А. внесен в кассу – 500 руб., ПКО № 7. 18.10. 20__г Остаток подотчетных сумм Елизаров Е.Л. внес в кассу – 500 руб., ПКО №8.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 20

1. Организация бухгалтерского учёта с помощью программы «1С: Предприятие».
2. Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS EXCEL.

Задание: Ввести в справочник контрагентов поставщиков: 

– Общество с ограниченной ответственностью «Лоскуток». Организация прочая.  Юридический адрес: Москва. 127658. ул. Ленская, дом 23 корп.1. Почтовый адрес: 129642, ул. Сухонская, д.5.Телефон: (095)472-23-32, ИНН: 7710345234, КПП 771001001.  Расчетный счет: 40702810100000000888, Банк: КБ Тверьюниверс. Адрес банка: Москва, Триумфальный проспект,115. Корр. счет: 30101810600000173315, БИК: 044585315. Договор – основной. Счет- основной. Рабочее наименование счета – расчетный. Счет рублевый. Вид счета – расчетный (текущий). Код по ОКПО – 47377322. Дата открытия счета 11.01. 20__г.
Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 21

1. Выполнение бухгалтерских операций в среде 1С: Предприятие
2. Использование электронных таблиц для финансовых и экономических расчетов.

Задание: Ввести в справочник контрагентов покупателей: Общество с ограниченной ответственностью «Салют». Организация_ прочая. Юридический адрес: Москва 127233, ул. Ильича, дом 17. Почтовый адрес: Москва 127233, ул. Ильича, дом 17. Телефон: (095)234-23-38. ИНН: 770735621753. КПП 7707 01001. Расчетный счет: 40702810100000000333, Банк: «Промышленный». Адрес банка: Москва, Ленинский проспект,115. Корр. счет: 30101810600000184315, БИК: 044585315, дата открытия счета 11.03. 20__г. Договор – основной. Счет- основной. Рабочее наименование счета – расчетный. Счет рублевый. Вид счета – расчетный (текущий).  Код по ОКПО – 47377323.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 22

1. Работа с папками в СПС «Консультант Плюс».

2. Автоматизация учета продажи готовой продукции.

Задание: Ввести в справочник контрагентов учредителей физические лица:

– Иванов Сергей Иванович, год рождения 15.05.1972 г. г. Москва. Адрес: 127297, г. Москва, Дмитровское шоссе, д.57 кв.47. Тел.  485-47-48. ИНН 771334678956, основной договор – Учредительный договор № 1 от 10.01. 20__г. Расчетный счет – основной 30301810755000605517 в КБ МежтрастБанк. Паспортные данные: 45 04 555123, выдан ОВД СВАО г. Москвы 27.12.2002 г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 23

1. Поиск документов, работа со списком и текстом найденных документов в СПС «Гарант».

2. Формирование бухгалтерской отчетности с использованием отчетов в программе 1С: Предприятие.

Задание: Ввести в справочник контрагентов учредителей физические лица:

– Васильев Александр Петрович. год рождения 01.10.1971 г. г. Москва. Адрес: 127297, г. Москва, Дмитровское шоссе, д.77, кв. 97. Тел. 485-47-97. ИНН 772600177501, основной договор – Учредительный договор № 2 от 10.01.2007 г. Расчетный счет – основной № 30301810755000605516 в КБ   МежтрастБанк. Паспортные данные: 45 04 555987, выдан ОВД СВАО г. Москвы 30.12.2002 г. Ввести в Справочники – Сотрудники новую группу «Штатные».

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 24

1. Достоинства и ограничения справочной правовой системы «Консультант Плюс».

2. Автоматизация учета финансовых результатов.

Задание: Ввести сведения об организации в программу «1С: Бухгалтерия»:

Название: ООО «Ласточка». Полное название организации: Общество с ограниченной ответственностью «Ласточка». Основной вид деятельности: производство модной одежды и торговля. Почтовый адрес: Москва, ул. Смольная, дом 24. Юридический адрес: 141008, Московская обл., г.  Мытищи, ул. Крупской, д. 13.  Телефон: 427-27-27, ИНН 7713154937, КПП 502901001. Коды: ОКПО – 47377321, ОКОГУ – 49013, ОКАТО –46446000000, ОКОНХ – 71100, ОКФС – 16, ОКОПФ – 65, ОКВЭД 18.22.1, ОКДП

1811010, ИМНС – 5029.  Р/с: 40702810900000000807, 125412 г. Москва, Образцова ул.,17.  КБ МежтрастБанк, ИНН 7713097987, КПП 771301001, к/с 30101810900000000323, БИК 044552323, дата открытия счета - 31.07. 20__г Уставный капитал - 276 000 тыс. руб. Счет основной р/с (текущий), рублевый. Дата регистрации 01.08. 20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

РАССМОТРЕН 

методической комиссией 

информационных дисциплин

Протокол № 10
от «15» июня 2023 г.

Председатель ________________

                           И.Н. Романова
Билет № 25

1. Организация поиска нормативных документов. Работа со списком в СПС «Консультант Плюс».
2. Пользовательская настройка, ввод данных для закрытия бухгалтерских счетов в конце месяца.

Задание: Ввести сведения о сотрудниках организации в режим Справочники Сотрудники – Штатные: Мышкин Ефим Давидович, 1962 г. рожд., стаж 15лет, ИНН: 770935621753, № ПФ 034 503 028 05, страна ПМЖ Россия, должность- директор, отдел – администрация, характер работы – трудовой договор. Начисление зарплаты: оклад 30 000 руб., тип вычета – 400 руб., кол-во детей 0, счет отнесения затрат на з/п -26, по статье «Зарплата АУП», начислять страховые взносы., другие отчисления с ФОТ. Адрес: Москва 129282, ул. Саперная дом 17, кв. 25. Телефон: 234-23-39. Паспортные данные: 4500 234514 выдан ОВД Московского района г. Казань 12.06.2000г. Дата приема на работу 01.08. 20__г.

Преподаватель                                                                              Родная Ю.Г.         

