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Должность: преподаватель
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Цели и задачи:
образовательная - формирование знаний о технологии  проведения инвентаризации денежных средств в кассе и оформлении результатов инвентаризации; формирование умений и навыков по оформлению документов по  инвентаризации кассы; обобщение и систематизация знаний, полученных в процессе изучения темы занятия.
развивающая – развитие у студентов профессиональных навыков,  умений, правильно обобщать, анализировать и делать выводы

воспитательная  – воспитание чувства ответственности за порученное дело, исполнительности, аккуратности, добросовестности.

Тип занятия – урок изучения нового материала (лекция) + урок совершенствования знаний (практическая работа)

Вид занятия – комбинированный урок 

Учебно-методическое обеспечение: мультимедийная система, презентация к уроку, раздаточный материал, карточки - задания, документация по учету кассовых операций
Межпредметные связи: УД Основы бухгалтерского учета, ПМ 06 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих, ПМ 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
Ход занятия

1. Организационный момент.

2. Актуализация знаний 

1) Отдельный участок бухгалтерии, в котором осуществляются операции с денежной наличностью. (касса)
2) С какой целью создается  касса? 

3) Кто возглавляет кассу? (кассир)
4) Предельно допустимая сумма денежной наличности в кассе. (лимит)

5)   Кто устанавливает лимит остатка кассы? Назовите хотя бы одну формулу, по которой рассчитывается лимит остатка денежных средств в кассе?
6) Как долго могут храниться сверхлимитные остатки денежных средств в кассе? 

7) Какой документ необходимо заполнить для получения денежных средств в банке? (чек)

8) Металлические и бумажные знаки, являющиеся мерой стоимости при купле-продаже? (деньги)

9) Несгораемый шкаф для хранения ценностей? (сейф)

10) Один из методов бухгалтерского учета, который подробно рассматривается на МДК 02.02. (инвентаризация)

11) Какой бухгалтерской проводкой отражается приход денежных средств в кассу? 

12) Какой бухгалтерской проводкой отражается расход денежных средств из кассы? 

3. Формирование новых понятий и способов действия – объяснение нового материала:

Инвентаризация является одним из методов контроля за сохранностью денежных средств в кассе и на счетах в банке и проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

Инвентаризация Кассы

Порядок проведения инвентаризации кассы дополнительно регулируется Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации.

В кассе организации могут храниться денежные средства, денежные документы, бланки ценных бумаг и документов строгой отчетности.

Денежные средства представлены денежной наличностью.

К денежным документам относятся: почтовые марки, путевки в дома отдыха и санатории, авиабилеты и другие документы.

Бланками строгой отчетности являются: квитанционные книжки, бланки удостоверений, дипломы, различные абонементы, талоны и др.

Сроки и порядок проведения инвентаризации кассы и денежных средств, хранящихся на расчетных и других счетах в банке, устанавливаются руководителем организации и закрепляются в приказе об учетной политике.

Материальную ответственность за сохранность всех денежных средств и документов, имеющихся в кассе организации, несет кассир, так как при приеме его на работу с ним заключают договор о полной материальной ответственности. Инвентаризация кассовой наличности проводится на основании приказа (распоряжения) руководителя организации комиссией в составе представителя администрации, главного бухгалтера, кассира (как материально-ответственного лица).

До начала проверки наличия денежных средств и других ценностей в кассе кассир составляет последний кассовый отчет. В отчет включаются все приходные и расходные документы, имеющиеся в кассе, которые должны соответствовать типовым унифицированным формам первичных учетных документов.

Если в кассе на момент инвентаризации имеются незакрытые платежные ведомости (по которым осуществляется выплата заработной платы), выплаченные суммы по таким ведомостям включаются в акт инвентаризации и приравниваются к наличным деньгам. Кассир подсчитывает выплаченные суммы по каждой ведомости и в конце ведомости делает запись о выплаченной сумме.

На практике для маскировки фактов растраты денежных средств зачастую в качестве учетных документов используют различного рода расписки, которые не могут служить документальным подтверждением расходования денежных средств, так как они не соответствуют унифицированной форме расходного кассового документа и не содержат подписей получателя денег, главного бухгалтера и руководителя организации. О нарушении (растрате) свидетельствует и факт отсутствия на прилагаемых к расходному кассовому ордеру документах (счетах, заявлениях и др.) разрешительной подписи руководителя. Суммы по таким документам или распискам в остаток наличности кассы не включаются и рассматриваются как недостача (п. 27 Порядка ведения кассовых операций в РФ).

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные кассовые ордера, приложенные к отчету кассира, с указанием "до инвентаризации на «____» (дата)". Этот отчет, составленный на момент инвентаризации, служит бухгалтерии организации основанием для определения учетных остатков денежных средств и документов.

Кассир должен дать расписку о том, что к началу инвентаризации все приходные и расходные документы, подтверждающие движение денежных средств и документов, сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, и вся денежная наличность, поступившая на его ответственность, оприходована, а выбывшая списана в расход. Это необходимо для предотвращения заявлений кассира (после проверки кассы) о наличии у него документов, не включенных в последний кассовый отчет. Отчет кассира проверяется с соблюдением правильности определения учетного остатка денежных средств в кассе на момент инвентаризации. Этот учетный остаток сверяется с записями в кассовой книге и в журнале-ордере.

В процессе инвентаризации кассы осуществляется проверка кассовой книги по следующим основным направлениям: правильность ведения кассовой книги; арифметический контроль сумм по приходу и расходу и правильности подсчета итогов страниц книги, а также переноса сумм остатков наличных денег с одной страницы на другую; своевременность и документальная обоснованность записей в кассовой книге.

При инвентаризации кассы также необходимо проконтролировать: 
· соблюдение лимита остатка наличных денежных средств в кассе; 
· целевое использование полученных из банка денежных средств по назначению, указанному в чеке; 
· наличие фактов не соответствия даты совершения операции и отражения ее в расходном кассовом ордере; 
· обоснованность записей в кассовых ордерах; 
· своевременность возврата в банк на расчетный счет остатков денежных средств по не выданной заработной плате; 
· правильность документального оформления кассовых документов и их соответствие типовым унифицированным формам; 
· наличие фактов подписи руководителем и главным бухгалтером незаполненных чеков и их самостоятельного заполнения при получении денег в банке; 
· наличие фактов хранения чековой книжки вне кассового помещения; 
· законность произведенных операций наличными денежными средствами в пределах одной сделки; 
· соответствие корреспонденции счетов типовым проводкам по учету кассовых операций.

Фактическое наличие денежных средств и документов в кассе подтверждается их полным полистным пересчетом.

При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе к учету принимаются наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы.

Деньги и другие ценности кассир пересчитывает в присутствии членов инвентаризационной комиссии.

Денежные средства пересчитываются по каждой купюре в отдельности (как правило, начиная с купюр высшего и кончая купюрами низшего номинала). При наличии значительного количества купюр необходимо составить опись, в которой указывается достоинство купюр, их количество и сумма. Опись подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии.

Проверка фактического наличия бланков ценных бумаг и других бланков документов строгой отчетности производится по наименованиям, видам, категориям бланков (например, по акциям: именные и на предъявителя, привилегированные и обыкновенные), с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, их серии и номинальной стоимости. Денежные документы и бланки строгой отчетности принимаются к учету при выявлении результата инвентаризации в сумме фактических затрат на их приобретение. Учетный остаток денежных средств определяется по данным кассовой книги (отчета кассира). Для установления учетного остатка денежных документов и бланков строгой отчетности используются сведения аналитического и синтетического учета на дату инвентаризации.

Для организации учета денежных средств и документов предусмотрен активный счет 50 «Касса». Этот счет имеет три субсчета: 50/1 «Касса организации», 50/2 «Операционная касса», 50/3 «Денежные документы».

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 006 «Бланки строгой отчетности».

Путем сопоставления фактических и учетных остатков выявляется результат инвентаризации: излишек или недостача.

Согласно Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций, утвержденному Приказом Минфина России от 31.10.2000 г. № 94н и в соответствии с п. 77 Приказа Минфина России от 28.06.2000 г. № 60н «О методических рекомендациях о порядке формирования показателей бухгалтерской отчетности организации», выявленные при инвентаризации излишки денежных средств в кассе подлежат оприходованию (принимаются к учету) и отражаются в составе прочих доходов. В бухгалтерском учете фактические излишки денежных средств и документов приходуются следующей записью:

Дебет 50 «Касса» субсчета 1 «Касса организации» или 3 «Денежные документы»

Кредит 91 «Прочие доходы и расходы» субсчет 1«Прочие доходы».

При выявлении излишков бланков документов строгой отчетности они отражаются по дебету счета 006 «Бланки строгой отчетности» в условной (номинальной) оценке.

В случае выявления недостачи денежных средств записи производятся по дебету счета 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей». 
По недостающим денежным средствам и документам по дебету счета 94 отражается их фактическая стоимость.

На сумму выявленной при инвентаризации недостачи денежных средств и документов в учете осуществляется запись:
Дебет 94 Кредит 50 Субсчета 1 или 3.

Сумма недостающих бланков строгой отчетности отражается по кредиту счета 006 «Бланки строгой отчетности». Если недостача денежных средств и документов допущена по вине материально-ответственного лица – кассира, то ее сумма списывается в учете проводкой:

Дебет 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям» субсчет 2 «Расчеты по возмещению материального ущерба» Кредит 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей».

Возмещение суммы недостачи возможно из заработной платы кассира, что отражается следующей записью:

Дебет 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»

Кредит счета 73/2 «Расчеты по возмещению материального ущерба».

Если недостача возмещается в кассу организации, то в бухгалтерском учете производится запись:

Дебет 50/1«Касса организации»

Кредит 73/2 «Расчеты по возмещению материального ущерба».

При отсутствии конкретного виновного лица сумма недостачи денежных средств, ранее отраженная по дебету счета 94, включается в состав прочих расходов организации и списывается корреспонденцией счетов:

Дебет 91/2 «Прочие расходы» Кредит счет 94

Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

Результаты инвентаризации наличных денежных средств и документов в кассе оформляются актом инвентаризации наличных денежных средств по форме № ИНВ-15, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 18.08.98г.№ 88, в котором приводятся объяснения кассира о выявленных нарушениях и резолюция руководителя о дальнейшем решении по результатам инвентаризации. Акт инвентаризации кассы составляется в двух экземплярах (при смене кассира – в трех экземплярах), подписывается инвентаризационной комиссией и материально-ответственным лицом и доводится до сведения руководителя организации. Один экземпляр акта передается в бухгалтерию организации, а второй остается у материально-ответственного лица.

4. Закрепление знаний – выполнение практической работы № 1 (совместно с преподавателем),  выполнение практической работы № 2 по раздаточному материалу (трехуровневые индивидуальные задания)
5. Домашнее задание – ответить на вопросы, составить тест, составить кроссворд по изученной теме; подготовиться к тестовому опросу.
6. Подведение итогов занятия

Тема: «Инвентаризация денежных средств в кассе»

Практическая работа № 1

Задание: На основании исходных данных заполнить акт инвентаризации денежных средств, находящихся в кассе

Исходные данные: 

На основании приказа руководителя ОАО «Луч» о проведении инвентаризации № 57 – ИНВ от 30.10.___г. по состоянию на 1 ноября  в состав комиссии были включены: финансовый директор – Лавров Л.Ф., главный бухгалтер – Зыкина О.И. и экономист – Чепцова Н.П. При инвентаризации кассиром Долговой М.В. предъявлены: расписка,  частично оплаченные платежные ведомости на выплату заработной платы. (срок выдачи  заработной платы установлен с 1 по 5 число каждого месяца на сумму 122000 руб.),  расписка коммерческого агента от 30.10.__ на получение денежной наличности в сумме 2000 руб. из кассы на срок до 5 ноября. 

Результаты инвентаризации оформляются актом унифицированной формы №ИНВ-15 № 26 от 01.11.___

Фактическое наличие ценностей на момент проведения инвентаризации в кассе:

1) наличных денег 130 000  руб. 00 коп. (в т.ч. 122 000 руб. 00 коп. – заработная плата)

2) путевок в санатории  40 000 руб. 00 коп.

Итого фактическое наличие на сумму 170 000 руб. 00 коп.

Остаток по кассовой книге на 01.11.___ равен:

1) наличных денег 132 000  руб. 00 коп. (в т.ч. 122 000 руб. 00 коп. – заработная плата)

2) путевок в санатории  40 000 руб. 00 коп.

Итого наличие ценностей по учетным данным  на сумму 172 000 руб. 00 коп.

Последние номера кассовых ордеров: приходного № 950 и расходного № 710

Недостача денежных средств в кассе организации в сумме 2000 руб. (Две тысячи руб.) возникла в результате предоставления наличных денег коммерческому агенту организации на срок до 5 ноября. Кассир признал необоснованность документального оформления расходования денежных средств из кассы и незаконность данной операции. 

Решением руководителя организации недостача денежной наличности в кассе организации в сумме 2000 руб. отнесена на материально - ответственное лицо – кассира с возмещением суммы недостачи в кассу организации в полном размере.

Тема: «Инвентаризация денежных средств, находящихся в кассе» 

Практическая работа № 2

(1 уровень)

Цель работы:

1. Рассмотреть порядок инвентаризации денежных средств в кассе.

2. Заполнить унифицированные формы документов: ИНВ - 15 и ИНВ - 22, утвержденные Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 98.

Задание 1. Составить приказ о проведении инвентаризации денежных средств в кассе форма ИНВ - 22  на основании исходных данных.

Исходные данные:

Приказ о проведении инвентаризации денежных средств № 82-инв. от 25.09.20__ г. в ООО «Заря», утвержден генеральным директором Даниловым И. А.
Назначается инвентаризационная комиссия в составе:

Председатель комиссии - ведущий эксперт отдела внутреннего аудита  – Выборнова Н.И.; 

Члены комиссии:

· главный бухгалтер – Орехова С.Ю.; 

· бухгалтер – Мишина Н.С.

· экономист – Свиридова К.Г.

К инвентаризации приступить 01.10.20__ г. и окончить 01.10.20__г.

Причина инвентаризации – контрольная проверка.

Все материалы по инвентаризации предоставить в бухгалтерию ООО «Заря» не позднее 02.10.20___ г.

Задание 2. Составить акт инвентаризации денежных средств в кассе форма ИНВ - 15 на основании исходных данных.

Исходные данные:

Инвентаризационная комиссия ООО «Заря» на основании приказа № 82 от 25 сентября 20__г. провела инвентаризацию наличных денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе организации.

Комиссией проверена достоверность данных бухгалтерского учета и фактического наличия денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе, путем полного пересчета. Остаток денежной наличности сверен с данными учета по кассовой книге.

По результатам фактической проверки выявлено следующее:

· последние номера кассовых документов:

приходного - 187, расходного - 205;

· наличных денег на сумму 15230 рублей;

По данным бухгалтерского учета в кассе организации должно быть:

· наличных денег на сумму 15250 рублей;

По результатам инвентаризации фактического наличия денежных средств, разных ценностей и документов (наличных денег, марок, чеков и др.), находящихся в кассе организации был составлен акт инвентаризации наличных денежных средств № 15 от 01.10.20____г.

Недостача денежных средств была объяснена кассиром как ошибка при проведении расчетов с покупателями за проданные товары.

Решение руководства ООО «Заря»: взыскать недостачу денежных средств с виновного лица, с которым заключен договор о полной материальной ответственности, Синичкиной Л.И.

Тема: «Инвентаризация денежных средств, находящихся в кассе» 

Практическая работа № 2

 (2 уровень)

Цель работы:

1. Рассмотреть порядок инвентаризации денежных средств в кассе.

2. Заполнить унифицированные формы документов: ИНВ - 15 и ИНВ - 22, утвержденные Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 98.

Задание 1. Составить приказ о проведении инвентаризации денежных средств в кассе форма ИНВ - 22  на основании исходных данных.

Исходные данные:

Приказ о проведении инвентаризации денежных средств № 64-инв. от 27.10.20___ г. в ООО «Восход», утвержден генеральным директором Дмитриевым И. А.
Председатель комиссии – финансовый директор  – Алешин Н.И.; 

Члены комиссии:

· главный бухгалтер – Медведева Н.П.; 

· экономист – Смирнова К.Г.

К инвентаризации приступить 01.10.20___ г. и окончить 01.10.20___г.

Причина инвентаризации – контрольная проверка.

Все материалы по инвентаризации не позднее 02.11.20___ г.

Задание 2. Составить акт инвентаризации денежных средств в кассе форма ИНВ - 15 на основании исходных данных.
Исходные данные:

Инвентаризационная комиссия ООО «Восход» на основании приказа провела инвентаризацию наличных денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе организации.

Комиссией проверена достоверность данных бухгалтерского учета и фактического наличия денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе, путем полного пересчета. Остаток денежной наличности сверен с данными учета по кассовой книге.

По результатам фактической проверки выявлено следующее:

· последние номера кассовых документов:

приходного - 215, расходного - 301;

· наличных денег на сумму 16000 рублей;

· путевки в санаторий на сумму 52000 рублей.

По данным бухгалтерского учета в кассе организации должно быть:

· наличных денег на сумму 16200 рублей;

· путевки в санаторий на сумму 52000 рублей.

По результатам инвентаризации фактического наличия денежных средств, разных ценностей и документов (наличных денег, марок, чеков и др.), находящихся в кассе организации был составлен акт инвентаризации наличных денежных средств № 21 от 01.11.20____г.

Решение руководства ООО «Восход»: взыскать недостачу денежных средств с виновного лица, с которым заключен договор о полной материальной ответственности, Суриковой Л.И.

Тема: «Инвентаризация денежных средств, находящихся в кассе» 

Практическая работа № 2

 (3 уровень)

Цель работы:

1. Рассмотреть порядок инвентаризации денежных средств в кассе.

2. Заполнить унифицированные формы документов: ИНВ - 15 и ИНВ - 22, утвержденные Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 98.

Задание 1. Составить приказ о проведении инвентаризации денежных средств в кассе форма ИНВ - 22  на основании исходных данных.
Исходные данные:

Приказ о проведении инвентаризации денежных средств № 64-инв. от 27.10.20__ г. в ООО «Восход»
Председатель комиссии – зам. директора по финансовым вопросам  – Беликова О.М.; 

Члены комиссии:

· главный бухгалтер – Степанова Р.В.; 

· финансист – Данилова К.Г.

Задание 2. Составить акт № 19 инвентаризации денежных средств в кассе форма ИНВ - 15  на основании исходных данных.

Исходные данные:

Инвентаризационная комиссия ООО «Восход» на основании приказа провела инвентаризацию наличных денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе организации.

Комиссией проверена достоверность данных бухгалтерского учета и фактического наличия денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе, путем полного пересчета. Остаток денежной наличности сверен с данными учета по кассовой книге.

По результатам фактической проверки выявлено следующее:

· наличных денег на сумму 1000 рублей;

· марок на сумму 65 рублей;

· билеты на поезд на сумму 10500 рублей.
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